蚌埠工商学院监控视频调阅规定
为加强学校的安全稳定，创建平安校园，合理利用现有治安技术防控力量，确保更好的为广大师生员工服务，保障广大师生员工财产及人身安全，现制定《蚌埠工商学院监控视频调阅规定》。本校教职员工及学生因需要调取、查看监控视频资料的，应出示工作证或工作牌，学生凭学生证证明其身份。
一、正确规范的填写《蚌埠工商学院监控调阅申请表》。
二、本校教职员工及学生将填写完整的《蚌埠工商学院监控调阅申请表》交由所在部门（学院）审核后报安全管理处领导审批。
三、监控中心值班人员在收取到经处领导审批通过的《蚌埠工商学院监控调阅申请表》后方可为校内教职员工及学生提供相关的图像视频信息。
四、为更为有效合理的使用视频监控资料资源，因个人保管不善丢失的小型物品或价值较低的物品，不受理监控资料调阅申请。
五、不接受非本校教职员工及学生的视频资料调阅申请。如因特殊原因需调阅的必须经有公安机关或相关执法部门的人员到场申请，交安全管理处处长审批同意后方可提供相应监控视频资料。严禁任何未经审批的单位、个人的监控视频调阅申请。

六、严格遵守保密制度，申请人在调阅时不能使用手机拍摄视频画面或用闪存拷贝视频录像，确须转存的必须经处领导签字注明同意。
蚌埠工商学院监控调阅申请表

	申请人姓名
	
	部门/班级
	

	手机号
	
	调阅时间
	    年  月  日   时   分至   月   日    时    分

	调看位置
	

	申请事由
	

	辅导员意见

（仅限学生）
	

	所在部门（学院）审批
	             签名（盖章）：

                日  期：

	安全管理处审批
	              签名（盖章）：

                日  期：

	情况反馈

（保安填写）
	             值班员签字：

                日  期：


此表调阅后，由监控室留存。

